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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА - ГОРОД ВОЛЖСКИЙ

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 июня 2016 г. N 3143

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ

АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА - ГОРОД ВОЛЖСКИЙ

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПЕРЕДАННЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ

И ВЫПЛАТА КОМПЕНСАЦИИ РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ)

ЧАСТИ РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Законом Волгоградской области от 01.11.2007 N 1536-ОД "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования", постановлением Администрации Волгоградской области от 15.03.2010 N 57-п "Об утверждении Порядка расходования и учета субвенций из областного бюджета на выплату компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, Порядка назначения и выплаты компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и Порядка определения ежемесячного среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях Волгоградской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования", постановлением Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 N 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области от 23.12.2015 N 8515 "Об определении уполномоченного органа по предоставлению компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования", Уставом городского округа - город Волжский Волгоградской области, постановлением администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области от 11.01.2016 N 3 "Об уполномоченных органах" постановляю:

1. Утвердить административный регламент по осуществлению администрацией городского округа - город Волжский Волгоградской области переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги "Назначение и выплата компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (приложение).

2. Управлению информационной политики и массовых коммуникаций администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области (А.В. Упорников) опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области.

3. Считать утратившим силу постановление администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области от 29.06.2012 N 4421 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Назначение и выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования".

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Управляющий делами администрации

А.С.ПОПОВ

Приложение

к постановлению

администрации городского

округа - город Волжский

Волгоградской области

от 01.06.2016 N 3143

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА - ГОРОД

ВОЛЖСКИЙ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПЕРЕДАННЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

ПОЛНОМОЧИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

"НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА КОМПЕНСАЦИИ РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ

ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ) ЧАСТИ РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА ПРИСМОТР И УХОД

ЗА ДЕТЬМИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по осуществлению администрацией городского округа - город Волжский Волгоградской области переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги "Назначение и выплата компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (далее - государственная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, и определяет:

- стандарт предоставления государственной услуги;

- состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения (в том числе особенности выполнения в электронной форме);

- формы контроля за исполнением настоящего административного регламента;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области, предоставляющей государственную услугу, а также ее должностных лиц.

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между получателями государственной услуги, администрацией городского округа - город Волжский Волгоградской области (отдел по работе с обращениями граждан), образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования (далее - дошкольные образовательные организации), расположенными на территории городского округа - город Волжский Волгоградской области, и государственным казенным учреждением Волгоградской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).

1.2. Круг заявителей

В качестве заявителей, которым предоставляется государственная услуга, выступает один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, расположенной на территории городского округа - город Волжский Волгоградской области.

При назначении и определении размера компенсации учитываются как родные дети, так и дети, усыновленные или принятые под опеку (в приемную семью).

Дети, в отношении которых родитель (законный представитель) лишен родительских прав, при назначении и определении размера компенсации не учитываются.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

государственной услуги

1.3.1. В информировании о предоставлении государственной услуги участвуют:

- уполномоченный орган - администрация городского округа - город Волжский Волгоградской области в лице отдела по работе с обращениями граждан администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области (далее - отдел по работе с обращениями граждан);

- дошкольные образовательные организации;

- филиалы МФЦ в городе Волжском.

1.3.2. Информирование граждан о предоставлении государственной услуги осуществляют:

- дошкольные образовательные организации, расположенные на территории городского округа - город Волжский Волгоградской области, указанные в нижеприведенной таблице:

	Дошкольные образовательные организации

	N дошкольной образовательной организации, наименование
	Адрес
	Телефон, e-mail

	МАДОУ д/с N 1 "Радость"
	14 м/р, пр. Ленина, 140, г. Волжский, 404120
	39-01-09

ds-radosti@bk.ru

	МБДОУ д/с N 5 "Улыбка"
	ул. Мира, 126, г. Волжский, 404118
	51-78-29

dc5ylibka@mail.ru

	МБДОУ д/с N 18 "Кораблик"
	17 м/р, ул. Пушкина, 126, г. Волжский, 404126
	56-46-01, 29-90-83

korablik18@mail.ru

	МБДОУ д/с N 20 "Буратино"
	ул. Ташкентская, 9, п. Краснооктябрьский, г. Волжский, 404124
	42-83-20

mdou20buratino@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 24 "Горошинка"
	38 кв-л, пр. Ленина, 66, г. Волжский, 404110
	31-45-91

goroshinka24@mail.ru

	МБДОУ д/с N 30 "Аленушка"
	ул. Северная, 1, п. Краснооктябрьский, Погромное, г. Волжский, 404116
	42-74-60

mdou30@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 31 "Колосок"
	34 кв-л, ул. Свердлова, 15, г. Волжский, 404110
	31-45-82

kolosok31sad@mail.ru

	МБДОУ д/с N 33 "Аленушка"
	ул. Большевистская, 54, п. Рабочий, г. Волжский, 404106
	27-15-52

DCAlenushka@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 35 "Аистенок"
	36 кв-л, ул. Молодежная, 18, г. Волжский, 404111
	27-30-02

aistenok35@mail.ru

	МБДОУ д/с N 36 "Гвоздичка"
	30 кв-л, ул. Рабоче-Крестьянская, 18, г. Волжский, 404112
	31-26-01

gvozdichka36@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 37 "Елочка"
	36 кв-л, ул. Энгельса, 7, г. Волжский, 404111
	27-61-33

elochka37@gmail.com

	МКДОУ д/с N 38 "Журавушка"
	6 кв-л, ул. Чайковского, 5 - 7, г. Волжский, 404130
	41-48-67

mdou3833@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 39 "Солнышко"
	41 кв-л, ул. Карбышева, 52, г. Волжский, 404120
	27-42-11

mdou39(a).mail.ru

	МБДОУ д/с N 40 "Светлячок"
	40 кв-л, ул. Советская, 11, г. Волжский, 404111
	27-64-02

volga.svetlyachok40@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 41 "Сказка"
	ул. Горького, 7, г. Волжский, 404122
	41-15-43

elena-sad41@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 42 "Росинка"
	пр. Ленина, 99, г. Волжский, 404120
	27-49-62

rosinka42@mail.ru

	МБДОУ д/с N 43 "Ивушка"
	40 кв-л, ул. Энгельса, 23, г. Волжский, 404111
	27-28-83

ivushka43@mail.ru

	МБДОУ д/с N 45 "Ромашка"
	8 м/р, ул. Энгельса, 45, г. Волжский, 404121
	25-68-82

ds-romashka@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 49 "Одуванчик"
	ул. Ударная, 15, о. Зеленый, г. Волжский, 404113
	34-17-42

ds49oduvanchik@mail.ru

	МБДОУ д/с N 50 "Василек"
	5 кв-л, ул. Горького, 22, г. Волжский, 404130
	41-18-51

DCVasilek@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 51 "Ромашка"
	6 кв-л, ул. К. Маркса, 6, г. Волжский, 404130
	41-35-12

DCRomashka@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 53 "Теремок"
	8 м/р, ул. Карбышева, 23, г. Волжский, 404121
	41-05-13

mdou53@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 55 "Зоренька"
	ул. К. Маркса, 53, г. Волжский, 404130
	41-24-62

DC55zorenka@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 59 "Весна"
	101 кв-л, ул. Горького, 31, г. Волжский, 404122
	31-99-55

MDOYvesna59@mail.ru

	МБДОУ д/с N 60 "Ручеек"
	7 м/р, ул. Карбышева, 72, г. Волжский, 404120
	27-82-92

mdoy60@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 61 "Золотой петушок"
	7 м/р, пр. Ленина, 111, г. Волжский, 404120
	27-59-02

DC61ZP@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 62 "Ласточка"
	15 кв-л, ул. Колхозная, 15, г. Волжский, 404130
	31-48-01 62

lastochka@mail.ru

	МБДОУ д/с N 63 "Звездочка"
	9 м/р, ул. Энгельса, 34, г. Волжский, 404121
	38-34-73

zvezdochka-63@list.ru

	МБДОУ д/с N 65 "Калинка"
	7 м/р, пр. Ленина, 125, г. Волжский, 404120
	27-27-21

kalinka-65@mail.ru

	МБДОУ д/с N 66 "Лебедушка"
	100 кв-л, ул. Горького, 21, г. Волжский, 404122
	31-69-40, 31-69-60

lebedushka66@list.ru

	МБДОУ д/с N 70 "Ладушки"
	10 м/р, ул. Пушкина, 88, г. Волжский, 404104
	38-32-55

Ladushki_70@mail.ru

	МБДОУ д/с N 71 "Зоренька"
	11 м/р, ул. Мира, 16а, г. Волжский, 404102
	38-13-10

zorenka71@mail.ru

	МБДОУ д/с N 73 "Аистенок"
	11 м/р, ул. Дружбы, 5, г. Волжский, 404102
	38-09-95

aistenok73@mail.ru

	МБДОУ д/с N 74 "Гнездышко"
	9 м/р, пл. Труда, 3, г. Волжский, 404121
	25-29-21

dcgnezdyshko@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 75 "Тюльпан"
	17 м/р, ул. Мира, 32, г. Волжский, 404126
	56-23-52

tulpan751709@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 76 "Родничок"
	18 м/р, ул. Мира, 46, г. Волжский, 404127
	56-36-31

rodni4ok76@mail.ru

	МБДОУ д/с N 77 "Волгарек"
	16 м/р, ул. Пионерская, 22, г. Волжский, 404125
	25-04-31, 38-32-42

Bibikova.volgarek@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 79 "Мечта"
	18 м/р, ул. Мира, 32, г. Волжский, 404127
	56-55-41

DCMechta@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 80 "Чебурашка"
	13 м/р, ул. Мечникова, 12, г. Волжский, 404120
	27-14-02

DCCheburashka@yandex.ru

	МБДУ д/с N 81 "Золотой ключик"
	ул. Нариманова, 20, г. Волжский, 404126
	58-03-30, 58-38-91

dszolotoy_kluchik81@mail.ru

	МБДОУ д/с N 82 "Сказка"
	31 м/р, ул. 87 Гвардейская, 49, г. Волжский, 404118
	51-88-77

detsad82@mail.ru

	МБДОУ д/с N 83 "Алиса"
	31 м/р, ул. Дружбы, 125, г. Волжский, 404118
	51-73-46

alisads83@mail.ru

	МБДОУ д/с N 85 "Радость"
	14 м/р, пр. Ленина, 140, г. Волжский, 404120
	39-01-09

ds-radosti@bk.ru

	МБДОУ д/с N 88 "Радуга"
	10/16 м/р, ул. Пионерская, 44, г. Волжский, 404125
	25-08-19

DCRaduga88@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 89 "Огонек"
	19 м/р, ул. Дружбы, 24, г. Волжский, 404127
	56-14-33

mdoy89@mail.ru

	МКДОУ д/с N 92 "Черемушка"
	21 м/р, ул. Пушкина, 146, г. Волжский, 404131
	58-77-05

moush-ds@mail.ru

	МБДОУ д/с N 90 "Фонтанчик"
	12 м/р, ул. Карбышева, 55, г. Волжский, 404102
	38-98-76

dsfontanchik@mail.ru

	МБДОУ д/с N 94 "Полянка"
	22 м/р, ул. Мира, 83, г. Волжский, 404131
	29-31-21

mdou94@rambler.ru

	МБДОУ д/с N 95 "Росточек"
	11 м/р, ул. Пионерская, 9, г. Волжский, 404102
	38-23-41

DCRostochek@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 97 "Голубок"
	12 м/р, б. Профсоюзов, 8, г. Волжский, 404102
	38-41-22

golubok97@mail.ru

	МБДОУ д/с N 98 "Ивушка"
	21 м/р, ул. К. Нечаевой, 5, г. Волжский, 404131
	29-50-83

ivushka98@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 99 "Крепыш"
	23 м/р, ул. Александрова, 14а, г. Волжский, 404105
	56-25-55, 58-02-42

krepish_99@mail.ru

	МБДОУ д/с N 100 "Цветик-семицветик"
	ул. Дружбы, 67, г. Волжский, 404105
	58-02-81

dc100vlz@mail.ru

	МБДОУ д/с N 101 "Дашенька"
	24 м/р, ул. Оломоуцкая, 66, г. Волжский, 404109
	52-11-33

101dashenka@mail.ru

	МБДОУ д/с N 102 "Зоренька"
	23 м/р, ул. Мира, 72, г. Волжский, 404105
	56-56-11

MDOY102@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 103 "Умка"
	ул. 87-я Гвардейская, 33, г. Волжский, 404132
	51-88-80

detsad-umka103@mail.ru

	МБДОУ д/с N 104 "Звоночек"
	24 м/р, ул. Пушкина, 164, г. Волжский, 404109
	52-18-07

zvonochek104@mail.ru

	МБДОУ д/с N 105 "Мальвина"
	25 м/р, ул. Оломоуцкая, 34, г. Волжский, 404132
	29-19-41

malvina105@mail.ru

	МБДОУ д/с N 107 "Искорка"
	30 м/р, ул. 40 лет Победы, 74, г. Волжский, 404118
	52-17-81

iskorka107@mail.ru

	МБДОУ д/с N 109 "Колокольчик"
	30 м/р, ул. Мира, 119, г. Волжский, 404118
	58-72-12

kolokolshik109@mail.ru

	МБДОУ д/с N 111 "Радуга"
	26 м/р, ул. Дружбы, 62, г. Волжский, 404135
	51-55-21

dsraduga1111@yandex.ru

	МБДОУ д/с N 112 "Почемучки"
	ул. Дружбы, 64, г. Волжский, 404135
	51-33-03

pochemuchki112@mail.ru

	МБДОУ д/с N 113 "Гулливер"
	26 м/р, ул. Карбышева, 119, г. Волжский, 404132
	51-61-29

dsgulliver@yandex.ru


Режим работы и график приема граждан в дошкольных образовательных организациях устанавливается приказом руководителя дошкольной образовательной организации и размещается на информационных стендах.

- отдел по работе с обращениями граждан администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области, расположенный по адресу:

ул. Кирова, д. 17, г. Волжский, Волгоградская область, каб. N 7.

Контактные телефоны: 8 (8443) 31-03-64, 31-37-48, 31-69-70, 31-65-31.

Тел./факс: 8 (8443) 31-11-12. E-mail: kspvlz@mail.ru.

График работы: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00 час; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 час.; суббота, воскресенье - выходные дни.

- филиалы МФЦ:

- 404130, г. Волжский, пр. им. Ленина, 19, телефон 8 (8443) 55-61-12;

- 404131, г. Волжский, бул. Профсоюзов, 30, телефон 8 (8443) 55-61-16;

- 404110, г. Волжский, ул. Космонавтов, 12, телефон 8 (8443) 55-61-14;

- 404109, г. Волжский, ул. Оломоуцкая, 68, телефон 8 (8443) 55-61-15.

График приема граждан в филиалах МФЦ: понедельник - суббота: с 9.00 до 20.00 час. без перерыва на обед.

Воскресенье - выходной день.

Телефон для справок: 8 (8443) 55-60-70.

Адрес официального сайта МФЦ: www.mfc@volganet.ru.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc34@volganet.ru.

1.3.3. Информирование получателей государственной услуги осуществляется путем:

- устного консультирования;

- письменных разъяснений;

- средств телефонной связи, в том числе по телефонам: 8 (8443) 31-03-64, 31-65-31, 31-69-70;

- средств почтовой связи;

- размещения информационных материалов на официальном сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.admvol.ru;

- использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.gosuslugi.ru; официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.volganet.ru;

- обращения в отдел по работе с обращениями граждан;

- обращения в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования;

- обращения в МФЦ.

В информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;

2) текст настоящего административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

5) порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом по работе с обращениями граждан в ходе предоставления государственной услуги.

На стенде отдела по работе с обращениями граждан размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;

2) текст настоящего административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

5) порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

6) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом по работе с обращениями граждан в ходе предоставления государственной услуги.

1.3.4. Информация о ходе предоставления государственной услуги доводится до заявителей специалистами отдела по работе с обращениями граждан при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Назначение и выплата компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - компенсация).

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственную услугу предоставляет администрация городского округа - город Волжский Волгоградской области, наделенная полномочиями по предоставлению государственной услуги.

В предоставлении государственной услуги участвуют дошкольные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории городского округа - город Волжский Волгоградской области (перечислены в пп. 1.3.2 п. 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента).

МФЦ участвует в предоставлении государственной услуги в части: консультирования граждан по вопросу предоставления государственной услуги; приема заявлений и формирования пакета документов; передачи принятых заявлений и приложений к нему в уполномоченный орган по принятию решений о предоставлении (отказе в предоставлении) компенсации.

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный нормативным правовым актом Волгоградской области перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

- принятие решения о назначении и выплате компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее компенсация);

- принятие решения об отказе в назначении и выплате компенсации.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Решение о назначении и выплате или об отказе в назначении и выплате компенсации принимается отделом по работе с обращениями граждан на основе рассмотрения всех представленных документов в течение 10 дней со дня обращения заявителя за выплатой компенсации непосредственно в отдел по работе с обращениями граждан.

2.4.2. В случае представления заявителем документов через дошкольные образовательные организации или через МФЦ срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня передачи документов в отдел по работе с обращениями граждан.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 04.08.2014, N 31, ст. 4398);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179; "Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", 2012, N 303);

- Закон Волгоградской области от 01.11.2007 N 1536-ОД "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Волгоградская правда", N 209, 07.11.2007);

- постановление Администрации Волгоградской области от 15.03.2010 N 57-п "Об утверждении Порядка расходования и учета субвенций из областного бюджета на выплату компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, Порядка назначения и выплаты компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и Порядка определения ежемесячного среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях Волгоградской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Волгоградская правда", N 51, 24.03.2010);

- постановление Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 N 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Волгоградская правда", N 142, 03.08.2011);

- постановление администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области от 23.12.2015 N 8515 "Об определении уполномоченного органа по предоставлению компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (источник публикации "Волжский муниципальный вестник", N 64 (378), 30.12.2015).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательством или иными нормативными

правовыми актами для предоставления государственной услуги,

подлежащих предоставлению заявителем

2.6.1. Для получения государственной услуги заявители или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

а) заявление о выплате компенсации (приложение N 4);

б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

в) свидетельство о рождении на каждого ребенка, за присмотр и уход за которым в дошкольном учреждении вносится (вносилась) плата;

г) документ, подтверждающий фактическую оплату родителем (законным представителем) присмотра и ухода за детьми в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования;

д) выписку из решения органов опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки или копию договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;

е) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, а также паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе предоставить копии:

- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

- свидетельства (свидетельств) о рождении на каждого ребенка, за присмотр и уход за которым в дошкольном учреждении вносится (вносилась) плата;

- копию документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они предоставляются в рамках межведомственного информационного взаимодействия или находятся в распоряжении уполномоченного органа.

Заявитель вправе предоставить следующие документы:

а) справку о составе семьи;

б) справку, подтверждающую посещение ребенком образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, и установленный для данного ребенка размер родительской платы с учетом распространяющихся на него льгот, выданную образовательной организацией, реализующей образовательную программу дошкольного образования.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и подлинность документов.

Ответственность за достоверность сведений о размере внесенной родительской платы и правильность заполнения электронной таблицы по количеству дней посещения ребенком детского сада несет руководитель образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования.

2.6.3. Документы, предусмотренные пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента, могут быть поданы гражданином в отдел по работе с обращениями граждан, в дошкольную образовательную организацию, в МФЦ, через операторов почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (vvfww.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru) при наличии технической возможности.

При подаче заявления в форме электронного документа посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области, официального сайта администрации городского округа - город Волжский заявление и прилагаемые к нему документы, подписываются тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. Использование электронной цифровой подписи при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, осуществляется с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной структуры.

В случае направления в отдел по работе с обращениями граждан заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством единого портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для предоставления государственной услуги.

Идентификация пользователя в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" для подачи заявителем заявления и документов может производиться, в том числе, с использованием универсальной электронной карты.

Формы заявления и документов, оформляемых и представляемых заявителями для получения государственной услуги в электронном виде, должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа - город Волжский, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области.

В случае представления документов, предусмотренных пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента, посредством федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области, официального сайта администрации городского округа - город Волжский гражданин представляет сотруднику отдела по работе с обращениями граждан оригиналы указанных документов.

2.6.4. Отдел по работе с обращениями граждан не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента.

Отдел по работе с обращениями граждан не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления государственной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормами правовых актов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг. Отдел по работе с обращениями граждан самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.

Межведомственное информационное взаимодействие в рамках предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа

в предоставлении государственной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.8.2. Заявителю должно быть отказано в предоставлении государственной услуги в следующих случаях:

1) обращение за компенсацией лица, не обладающего правом на получение компенсации в соответствии с п. 1.2 настоящего административного регламента;

2) непредставление лицом, обратившимся за компенсацией, в полном объеме документов, перечисленных в пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента;

3) нахождение образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, за пределами городского округа - город Волжский Волгоградской области;

4) заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя и его почтового адреса для ответа;

5) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

6) отсутствие одного из документов, указанных в пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента, предоставление которого является обязательным;

7) в случае если в представленных документах и поступивших копиях записей актов гражданского состояния имеются несоответствия сведений;

8) документы исполнены карандашом;

9) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно использовать их содержание;

10) истек срок действия представленного(-ых) документа(-ов).

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления государственной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.10. Взимание платы за предоставление

государственной услуги

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении государственной услуги и

при получении результата предоставления

государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги (далее - заявление) и при получении результата предоставления государственной услуги в очной форме составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении государственной услуги, в том числе

в электронной форме

2.12.1. Регистрация заявления при обращении гражданина в дошкольную образовательную организацию.

Основанием для начала процедуры по регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги является обращение гражданина в дошкольную образовательную организацию (приложение N 1) с документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанными в пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента.

Дата приема заявления фиксируется в специальном журнале регистрации заявлений. Срок регистрации заявления составляет 1 (один) рабочий день.

2.12.2. Регистрация заявления при обращении гражданина в МФЦ.

Основанием для начала процедуры по регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги является обращение гражданина в МФЦ (приложение N 2) с документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанными в пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента.

Специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей, в течение 1 (одного) дня регистрирует в автоматизированной информационной системе МФЦ заявление и необходимые документы.

2.12.3. Регистрация заявления при обращении гражданина в отдел по работе с обращениями граждан.

Основанием для начала процедуры по регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги является обращение гражданина в отдел по работе с обращениями граждан (приложение N 3) с документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанными в пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента.

Дата приема заявления фиксируется в специальном журнале регистрации заявлений. Срок регистрации заявления составляет 1 (один) рабочий день.

2.12.4. Документы, предусмотренные пп. 2.6.1 п. 2.6 настоящего административного регламента, поступившие в уполномоченный орган посредством федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области в форме электронных документов, регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления.

В случае представления документов в электронной форме гражданин представляет специалисту отдела по работе с обращениями граждан оригиналы указанных документов.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к залу ожидания, местам

для заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения

и перечнем документов, необходимых для предоставления

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Помещения отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы" (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03) и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Входы в помещения отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций и МФЦ оборудуются пандусами, расширенными переходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников) и выход из них.

Предусматривается предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Входы в отдел по работе с обращениями граждан, дошкольные образовательные организации, МФЦ оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы, выполненными контрастно-выпуклым шрифтом.

Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании уполномоченного органа по предоставлению государственной услуги, выполненными контрастно-выпуклым шрифтом.

2.13.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела по работе с обращениями граждан, назначенных ответственных лиц дошкольных образовательных организаций и специалистов МФЦ.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.13.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов отдела по работе с обращениями граждан, назначенных ответственных лиц дошкольных образовательных организаций, специалистов МФЦ из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.13.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях дошкольных образовательных организаций, МФЦ и отдела по работе с обращениями граждан, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области размещаются следующие информационные материалы:

1) извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;

2) текст настоящего административного регламента;

3) информация о порядке исполнения государственной услуги;

4) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

5) формы и образцы документов для заполнения.

При изменении информации по исполнению государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (vvww.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volganet.ru), а также на официальном сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области - www.admvol.ru.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.13.5. Требования к обеспечению доступности предоставления государственной услуги для инвалидов.

Отделом по работе с обращениями граждан, дошкольными образовательными организациями, МФЦ, участвующими в предоставлении государственной услуги, обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

а) возможность беспрепятственного входа в помещения отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ и выхода из них;

б) возможность самостоятельного передвижения в помещениях отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников указанных организаций, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в отдел по работе с обращениями граждан, дошкольные образовательные организации, МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников указанных организаций;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и лишенных способности самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ;

д) содействие инвалиду при входе в помещения отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ и выходе из них, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к государственной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) обеспечение допуска в помещения отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ, участвующих в предоставлении государственной услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н;

з) оказание работниками отдела по работе с обращениями граждан, дошкольных образовательных организаций, МФЦ иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества

государственной услуги

2.14.1. Показателями доступности государственной услуги являются:

1) предоставление информации об оказании государственной услуги посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru), а также официального сайта администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области - www.admvol.ru;

2) транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

3) обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:

1) количество взаимодействий заявителя при получении государственной услуги с назначенными ответственными лицами дошкольных образовательных организаций, специалистами МФЦ или со специалистами отдела по работе с обращениями граждан - не более двух раз;

2) продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги - не более 15 минут;

3) соблюдение срока предоставления государственной услуги;

4) отсутствие жалоб заявителей на отсутствие необходимой информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или на информационных стендах дошкольных образовательных организаций, МФЦ и отдела по работе с обращениями граждан;

5) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц дошкольных образовательных организаций, МФЦ или отдела по работе с обращениями граждан.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги, в том числе

особенности предоставления государственной услуги

в электронной форме

При предоставлении государственной услуги обеспечивается возможность обращения заявителя за предоставлением государственной услуги посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru) при наличии технической возможности.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения государственной услуги. Указанные образцы заявлений размещаются на сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области www.admvol.ru в подразделе "Отдел по работе с обращениями граждан" раздела "Структурные подразделения". Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в отдел по работе с обращениями граждан.

Предоставление услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии МФЦ с уполномоченным органом. Представление услуги в электронной форме осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru) при наличии технической возможности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий)

в электронной форме и в МФЦ

3.1. Описание последовательности действий при обращении заявителя в дошкольную образовательную организацию.

3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов назначенным ответственным лицом дошкольной образовательной организации;

- формирование пакета документов и передача его в отдел по работе с обращениями граждан;

- подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги;

- выдача (направление) уведомления о результате предоставления государственной услуги заявителю.

3.1.2. Последовательность выполняемых административных процедур представлена блок-схемой в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов назначенным ответственным лицом дошкольной образовательной организации.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов назначенным ответственным лицом дошкольной образовательной организации" служит обращение заявителя либо его законного представителя с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами в дошкольную образовательную организацию.

3.2.2. Назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законодательством не требуется), сличает копии документов с их оригиналами, заверяет копии документов;

- предлагает услуги ксерокопирования, если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов;

- при отсутствии необходимых документов или несоответствии представленных документов требованиям назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации уведомляет о наличии препятствий для получения государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- подготавливает и приобщает к этим документам справку, подтверждающую посещение ребенком образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, и установленный для данного ребенка размер родительской платы с учетом распространяющихся на него льгот;

- формирует расписку о принятии заявления и документов;

- информирует заявителя о сроке предоставления услуги;

- выдает заявителю расписку о принятии заявления и документов;

- регистрирует поступившее заявление и документы в специальном журнале регистрации заявлений.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов назначенным ответственным лицом дошкольной образовательной организации" составляет 1 день.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю расписки о принятии заявления и документов.

3.3. Формирование пакета документов и передача его в отдел по работе с обращениями граждан.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры "Формирование пакета документов и передача его в отдел по работе с обращениями граждан" является поступление к назначенному ответственному лицу дошкольной образовательной организации заявления о предоставлении государственной услуги и пакета необходимых документов.

3.3.2. После проверки представленных документов назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации осуществляет формирование пакета документов гражданина, необходимого для оказания государственной услуги.

3.3.3. Назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации составляет реестр, включающий в себя опись передаваемых документов в отдел по работе с обращениями граждан.

3.3.4. Передает документы согласно реестру в отдел по работе с обращениями граждан.

3.3.5. Фиксирует факт передачи документов в специальном журнале.

3.3.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.

3.3.5. Результатом данной административной процедуры является передача заявлений с приложенными к ним документам в отдел по работе с обращениями граждан в соответствии с составленным реестром.

3.4. Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" служит получение специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, от назначенного ответственного лица дошкольной образовательной организации документов на предоставление государственной услуги в соответствии с реестром.

3.4.2. Административная процедура "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" включает в себя:

- рассмотрение специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, поступившего заявления с приложенными к нему документами на предмет обращения и соответствие установленным требованиям;

- регистрация поступивших заявлений;

- формирование личных дел граждан;

- подготовка и передача специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, начальнику отдела по работе с обращениями граждан проекта решения о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации для подписания;

- подготовка специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации;

- направление уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации в дошкольную образовательную организацию.

3.4.3. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, принимает документы от дошкольной образовательной организации в соответствии с составленным реестром, проверяет наличие и правильность оформления документов, необходимых для определения права на получение компенсации. Днем обращения за выплатой компенсации считается день приема отделом по работе с обращениями граждан заявлений с необходимыми документами.

3.4.4. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов, специалист отдела по работе с обращениями граждан сообщает гражданину о необходимости представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы, либо передает информацию через назначенных ответственных лиц дошкольных образовательных организаций.

3.4.5. Информация о необходимости представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы сообщается гражданину устно или письмом, подписанным начальником отдела по работе с обращениями граждан, не позднее 5 дней со дня получения документов.

3.4.6. Отсчет 10-дневного срока рассмотрения документов гражданина в случаях, указанных в пп. 3.4.5 п. 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, происходит с момента поступления недостающих, или исправленных, или оформленных надлежащим образом документов.

3.4.7. При несогласии гражданина представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы либо невозможности их представления специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги, который подписывается начальником отдела по работе с обращениями граждан и направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.4.8. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в п. 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, они принимаются для решения вопроса о назначении и выплате компенсации.

3.4.9. Дата приема документов фиксируется в специальном журнале регистрации заявлений.

3.4.10. Отдел по работе с обращениями граждан в отношении каждого заявителя формирует личное дело, куда подшиваются (брошюруются) документы, необходимые для принятия решения о назначении и выплате компенсации.

3.4.11. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на предоставление ему государственной услуги и готовит проект решения о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации, передает его начальнику отдела по работе с обращениями граждан для подписания.

3.4.12. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, готовит уведомления о назначении и выплате компенсации (об отказе в назначении и выплате компенсации).

3.4.13. Уведомления о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации передаются в дошкольные образовательные организации для выдачи заявителям результата предоставления услуги (направления в адрес заявителя почтовым отправлением, если такой способ уведомления указан заявителем).

3.4.14. Максимальный срок административной процедуры "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" составляет 6 дней.

3.4.15. Результатом выполнения административной процедуры является направление в дошкольную образовательную организацию уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления государственной услуги заявителю.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры "Выдача (направление) результата предоставления государственной услуги заявителю" является получение руководителем дошкольной образовательной организации от отдела по работе с обращениями граждан результата предоставления государственной услуги - уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации.

3.5.3. Назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации в течение 2 рабочих дней после получения результата предоставления государственной услуги уведомляет заявителя об исполнении услуги способом, указанным заявителем при подаче заявления (вручение уведомления, почтовое отправление, телефонный звонок, уведомление по электронной почте).

3.5.4. В случае получения результата предоставления услуги в дошкольной образовательной организации заявитель предъявляет назначенному ответственному лицу дошкольной образовательной организации следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

- расписку о принятии документов (при ее наличии у заявителя).

3.5.5. При обращении заявителя за получением результата предоставления услуги назначенное ответственное лицо дошкольной образовательной организации выполняет следующие операции:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

- находит документ, подлежащий выдаче;

- выдает документ заявителю;

- регистрирует факт выдачи документа заявителю в журнале выдачи готовых документов и предлагает заявителю расписаться в журнале о получении документа.

3.5.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 дня.

3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о решении в назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.6. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги через МФЦ.

3.6.1. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов специалистом МФЦ;

- формирование пакета документов и направление его в отдел по работе с обращениями граждан;

- подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги специалистом отдела по работе с обращениями граждан;

- выдача (направление) специалистом МФЦ уведомления о результате предоставления государственной услуги.

3.6.2. Последовательность выполняемых административных процедур представлена блок-схемой в приложении N 2 к настоящему административному регламенту.

3.7. Прием и регистрация заявления и документов специалистом МФЦ.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов специалистом МФЦ" служит обращение заявителя либо его законного представителя в МФЦ с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами.

3.7.2. Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей.

3.7.3. Специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, по желанию заявителя самостоятельно заполняет в электронном виде заявление и передает его заявителю для подписания;

- сличив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения, если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законодательством не требуется);

- предлагает услуги ксерокопирования, если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов;

- при отсутствии необходимых документов или несоответствии представленных документов требованиям специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей, уведомляет о наличии препятствий для получения государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае отказа заявителя на расписке в приеме документов заявитель собственноручно делает запись "О возможности отказа в связи ________________________ в приеме документов уведомлен. ФИО, дата, подпись заявителя";

- формирует расписку о принятии заявления и документов;

- информирует заявителя о сроке предоставления услуги;

- подготавливает и приобщает к этим документам справку о составе семьи при условии нахождения адреса жилого помещения, по которому необходимо предоставить справку, в распоряжении МФЦ;

- выдает заявителю расписку о принятии документов;

- в течение 1 дня регистрирует в автоматизированной системе МФЦ заявление и необходимые документы.

3.7.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов специалистом МФЦ" специалистом МФЦ составляет 1 день.

3.7.5. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю расписки о принятии заявления и документов.

3.8. Формирование пакета документов и направление его в отдел по работе с обращениями граждан.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры "Формирование пакета документов и направление его в отдел по работе с обращениями граждан" является поступление к специалисту, ответственному за обработку документов, заявления о предоставлении государственной услуги.

3.8.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист МФЦ, ответственный за обработку документов.

3.8.3. После проверки представленных документов специалист МФЦ, ответственный за обработку документов, осуществляет формирование пакета документов гражданина, необходимого для оказания государственной услуги.

3.8.4. Специалист МФЦ, ответственный за обработку документов, в течение 1 рабочего дня с момента получения в работу документов готовит сопроводительное письмо, включающее в себя опись направляемых заявлений с приложенными документами, на имя начальника отдела по работе с обращениями граждан и направляет сопроводительное письмо с принятыми документами согласно описи в отдел по работе с обращениями граждан.

3.8.5. Максимальный срок административной процедуры составляет не более 1 дня.

КонсультантПлюс: примечание.

Нумерация подпунктов дана в соответствии с официальным текстом документа.

3.8.5. Результатом данной административной процедуры является направление в отдел по работе с обращениями граждан сопроводительного письма с заявлениями и документами согласно описи.

3.9. Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" служит получение начальником отдела по работе с обращениями граждан сопроводительного письма с документами согласно описи на предоставление государственной услуги.

3.9.2. Административная процедура "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" включает в себя:

- рассмотрение специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, поступившего заявления с приложенными к нему документами на предмет обращения и соответствия установленным требованиям;

- регистрация поступивших заявлений;

- формирование личных дел граждан;

- подготовка и передача специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, начальнику отдела по работе с обращениями граждан проекта решения о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации для подписания;

- подготовка специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение государственной услуги, уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации;

- направление уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации в МФЦ.

3.9.3. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, проверяет наличие и правильность оформления документов, необходимых для определения права на получение компенсации. Днем обращения за выплатой компенсации считается день приема отделом по работе с обращениями граждан заявлений с необходимыми документами.

3.9.4. При представлении заявителем документов через МФЦ информация о необходимости представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы, сообщается (направляется) гражданину через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии не позднее 5 дней со дня получения отделом по работе с обращениями граждан заявления и приложенных к нему документов.

3.9.5. Отсчет 10-дневного срока рассмотрения документов гражданина в случаях, указанных в пп. 3.9.4 п. 3.9 раздела 3 настоящего административного регламента, происходит с момента поступления недостающих, или исправленных, или оформленных надлежащим образом документов.

3.9.6. При несогласии гражданина представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы либо невозможности их представления, специалист отдела по работе с обращениями граждан готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги, который подписывается начальником отдела по работе с обращениями граждан и направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.9.7. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в п. 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, они принимаются для решения вопроса о назначении и выплате компенсации.

3.9.8. Дата приема документов фиксируется в специальном журнале регистрации заявлений.

3.9.9. Отдел по работе с обращениями граждан в отношении каждого заявителя формирует личное дело, куда подшиваются (брошюруются) документы, необходимые для принятия решения о назначении и выплате компенсации.

3.9.10. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на предоставление ему государственной услуги и готовит проект решения о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации, передает его начальнику отдела по работе с обращениями граждан для подписания.

3.9.11. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, готовит уведомления о назначении и выплате компенсации (об отказе в назначении и выплате компенсации).

3.9.12. Уведомления о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации направляются в МФЦ для выдачи заявителям результата предоставления услуги (направление в адрес заявителя почтовым отправлением, если такой способ уведомления указан заявителем).

3.9.13. Максимальный срок административной процедуры "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" составляет 6 дней.

3.9.14. Результатом выполнения административной процедуры является направление в МФЦ уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.10. Выдача (направление) специалистом МФЦ результата предоставления государственной услуги.

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры "Выдача (направление) специалистом МФЦ результата предоставления государственной услуги" является получение специалистом МФЦ от отдела по работе с обращениями граждан результата предоставления государственной услуги - уведомлений о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.10.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов.

3.10.3. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, в день получения результата предоставления государственной услуги уведомляет заявителя об исполнении услуги способом, указанным заявителем при подаче заявления (вручение уведомления, почтовое отправление, телефонный звонок, уведомление по электронной почте).

3.10.4. В случае получения результата предоставления услуги в МФЦ заявитель предъявляет специалисту МФЦ, ответственному за выдачу документов, следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

- расписку о принятии документов (при ее наличии у заявителя).

3.10.5. При обращении заявителя за получением результата предоставления услуги специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, выполняет следующие операции:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

- находит документ, подлежащий выдаче;

- выдает документ заявителю;

- регистрирует факт выдачи документа заявителю в журнале выдачи готовых документов и предлагает заявителю расписаться в журнале о получении документа.

3.10.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 дня.

3.10.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о решении в назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

Невостребованные документы возвращаются в отдел по работе с обращениями граждан в течение 7 календарных дней по истечении 30 календарных дней с момента поступления результата оказания услуги в филиалы МФЦ.

3.11. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги через уполномоченный орган - отдел по работе с обращениями граждан.

3.11.1. Административный процесс по предоставлению государственной услуги через уполномоченный орган включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявлений и документов специалистом отдела по работе с обращениями граждан;

- рассмотрение заявления, формирование личного дела заявителя;

- подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги;

- выдача (направление) специалистом отдела по работе с обращениями граждан уведомления о результате предоставления государственной услуги.

3.11.2. Последовательность административных процедур предоставления государственной услуги представлена блок-схемой в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.

3.12. Прием и регистрация заявления и документов специалистом отдела по работе с обращениями граждан.

3.12.1. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов специалистом отдела по работе с обращениями граждан" служит обращение заявителя либо его законного представителя к специалисту отдела по работе с обращениями граждан, ответственному за прием заявлений, с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами.

3.12.2. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя.

3.12.3. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием документов, сличает копии документов с их оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения, если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законодательством не требуется).

3.12.4. В случае отсутствия у заявителя копий необходимых документов, самостоятельно выполняет их копирование.

3.12.5. Прием заявления и прилагаемых заявителем документов, поступивших по почте, в электронной форме через официальный портал Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, их регистрация и обработка осуществляется специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за прием заявлений.

Дата регистрации заявления в электронной форме специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за прием заявлений, является началом исчисления срока исполнения государственной услуги.

При получении документов в электронном виде через официальный портал Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием заявлений, направляет заявителю сообщение о принятии заявления к рассмотрению специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги.

3.12.6. Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием заявлений.

3.12.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием заявлений, самостоятельно заполняет в программно-техническом комплексе заявление и передает его заявителю для подписания либо помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

3.12.8. Максимальный срок исполнения административных действий составляет не более 15 минут.

3.12.9. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за прием заявлений, в день приема заявления передает заявление и необходимые документы специалисту отдела по работе с обращениями граждан, ответственному за регистрацию заявлений.

3.12.10. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за регистрацию заявлений, регистрирует его в специальном журнале регистрации заявлений и передает его специалисту отдела по работе с обращениями граждан, ответственному за исполнение услуги.

3.12.11. Максимальный срок административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов специалистом отдела по работе с обращениями граждан" составляет 1 день.

3.12.12. Результатом исполнения административной процедуры является получение специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, заявления с необходимыми документами.

3.13. Рассмотрение заявления, формирование личного дела заявителя.

3.13.1. Основанием для начала административной процедуры "Рассмотрение заявления, формирование личного дела заявителя" является получение специалистом отдела по работе с обращениями граждан, ответственным за исполнение услуги, заявления и необходимых документов.

3.13.2. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в п. 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.13.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в п. 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, они принимаются для решения вопроса о назначении и выплате компенсации.

3.13.4. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов, специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, сообщает гражданину о необходимости представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы.

3.13.5. Информация о необходимости представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы сообщается гражданину устно или письмом, подписанным начальником отдела по работе с обращениями граждан, не позднее 5 дней со дня получения документов.

3.13.6. Отсчет 10-дневного срока рассмотрения документов гражданина в случаях, указанных в пп. 3.13.5 п. 3.13 раздела 3 настоящего административного регламента, происходит с момента поступления недостающих или исправленных, или оформленных надлежащим образом документов.

3.13.7. При несогласии гражданина представить недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы либо невозможности их представления, специалист отдела по работе с обращениями граждан готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги, который подписывается начальником отдела по работе с обращениями граждан и направляется заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения.

3.13.8. После проверки документов специалист, ответственный за исполнение услуги, в отношении каждого заявителя формирует личное дело, куда подшиваются (брошюруются) документы, необходимые для принятия решения о назначении и выплате компенсации.

3.13.9. Результатом исполнения административной процедуры "Рассмотрение заявления, формирование личного дела заявителя" является формирование личного дела заявителя. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 (один) день.

3.14. Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги.

3.14.1. Основанием для начала административной процедуры "Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги" является наличие у специалиста, ответственного за исполнение услуги, зарегистрированного заявления и необходимых документов.

3.14.2. По результатам рассмотрения документов специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на предоставление ему государственной услуги и готовит проект решения о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации, передает его начальнику отдела по работе с обращениями граждан для подписания.

3.14.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 6 дней со дня получения всех необходимых для предоставления государственной услуги документов, в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.14.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное начальником отдела по работе с обращениями граждан решение о назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.15. Выдача (направление) специалистом отдела по работе с обращениями граждан уведомления о результате предоставления государственной услуги.

3.15.1. Основанием для начала административной процедуры по извещению заявителя является решение о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации, принятое в форме решения о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации.

3.15.2. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, готовит уведомления о назначении и выплате компенсации (об отказе в назначении и выплате компенсации).

3.15.3. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, извещает заявителя о принятом решении способом, указанным заявителем (вручение уведомления, почтовое отправление, телефонный звонок, уведомление по электронной почте).

3.15.4. В случае получения результата предоставления услуги в отделе по работе с обращениями граждан заявитель предъявляет специалисту отдела по работе с обращениями граждан, ответственному за исполнение услуги, следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

- расписку о принятии документов (при ее наличии у заявителя).

3.15.5. При обращении заявителя за получением результата предоставления услуги специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, выполняет следующие операции:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

- находит документ, подлежащий выдаче;

- выдает документ заявителю;

- регистрирует факт выдачи документа заявителю в журнале выдачи готовых документов и предлагает заявителю расписаться в журнале о получении документа.

3.15.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 дня.

3.15.7. Результатом исполнения административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о результате предоставления государственной услуги.

3.16. Выплата компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

3.16.1. Основанием для начала действий по начислению и выплате компенсации части родительской платы является принятое решение о назначении компенсации. После внесения всех необходимых сведений в электронную базу данных ежеквартально производится начисление сумм компенсации.

3.16.2. Отдел по работе с обращениями граждан ежеквартально до 10-го числа последнего месяца отчетного квартала направляет в комитет образования и науки Волгоградской области заявку на перечисление финансовых средств, необходимых для выплаты компенсации, по форме, утвержденной комитетом образования и науки Волгоградской области.

3.16.3. Специалист отдела по работе с обращениями граждан, ответственный за исполнение услуги, до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, формирует электронные файлы с информацией о получателях компенсации части родительской платы и о суммах начисленной компенсации; данные направляются в уполномоченный орган по осуществлению выплаты компенсации - отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области (далее - отдел бухгалтерского учета и отчетности).

3.16.4. Выплата компенсации осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности в течение двух дней через кредитные организации путем перечисления на счета по вкладам получателей компенсации или через отделения Управления федеральной почтовой связи Волгоградской области - филиала Федерального государственного унитарного предприятия "Почта России".

3.16.5. Выплата компенсации производится ежеквартально, до десятого числа месяца, следующего за отчетным кварталом (по мере финансирования из средств областного бюджета).

3.16.6. Результатом исполнения административной процедуры является выплата компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур и административных действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется должностными лицами дошкольных образовательных организаций, МФЦ, уполномоченного органа, в обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

4.2. Начальник отдела по работе с обращениями граждан, должностные лица дошкольных образовательных организаций, МФЦ осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, определенных настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги.

4.4. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения назначенными ответственными лицами дошкольных образовательных организаций, специалистами МФЦ, отдела по работе с обращениями граждан положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения назначенными ответственными лицами дошкольных образовательных организаций, специалистами МФЦ, отдела по работе с обращениями граждан положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления государственной услуги.

4.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в дошкольные образовательные организации, МФЦ, отдел по работе с обращениями граждан жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления государственной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами дошкольных образовательных организаций, МФЦ, отдела по работе с обращениями граждан на основании приказа дошкольной образовательной организации, МФЦ, распоряжения администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области.

4.7. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются, в случае их выявления, недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Назначенные ответственные лица дошкольных образовательных организаций, специалисты МФЦ, отдела по работе с обращениями граждан несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных административным регламентом. Персональная ответственность назначенных ответственных лиц дошкольных образовательных организаций, специалистов МФЦ, отдела по работе с обращениями граждан закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.9. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением государственной услуги может быть осуществлен:

- путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной;

- при непосредственном общении со специалистами отдела по работе с обращениями граждан, назначенными ответственными лицами дошкольных образовательных организаций, специалистами МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи либо электронной почты.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) уполномоченного органа,

предоставляющего государственную услугу, а также его

должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушения срока предоставления государственной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, у следующих должностных лиц администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области:

- специалиста отдела по работе с обращениями граждан - у начальника отдела по работе с обращениями граждан или лица, исполняющего его обязанности, управляющего делами администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области;

- начальника отдела по работе с обращениями граждан, управляющего делами администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области - у главы городского округа - город Волжский Волгоградской области.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через дошкольные образовательные организации, МФЦ, отдел по работе с обращениями граждан, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации городского округа - город Волжский, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- на имя начальника отдела по работе с обращениями граждан по адресу: 404122, Волгоградская область, г. Волжский, ул. Кирова, 17, контактный телефон (8443) 31-11-12, e-mail: kspvlz@mail.ru;

- на имя руководителя дошкольной образовательной организации (перечислены в пп. 1.3.2 п. 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента);

- на имя руководителя МФЦ по адресу: 400120, г. Волгоград, ул. Елецкая, 16.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной законодательством Российской Федерации.

5.6. Жалоба заявителя, адресованная главе городского округа, управляющему делами администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области при личном обращении заявителя представляется в отдел по работе с обращениями граждан администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области по адресу: 404130, Волгоградская область, г. Волжский, пр. Ленина, 19, каб. 117, контактный телефон (8443) 42-12-76, e-mail: ag_volj@volganet.ru.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, сведения или данные должностных лиц либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностных лиц либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностных лиц в предоставлении государственной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом по работе с обращениями граждан опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в судебном порядке в сроки, установленные процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте администрации городского округа - город Волжский Волгоградской области - www.admvol.ru, едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru), а также путем дачи консультаций по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Управляющий делами администрации

А.С.ПОПОВ

Приложение N 1

к административному регламенту

по осуществлению администрацией

городского округа - город

Волжский Волгоградской области

переданных государственных

полномочий по предоставлению

государственной услуги "Назначение

и выплата компенсации родителям

(законным представителям) части

родительской платы за присмотр

и уход за детьми в образовательных

организациях, реализующих

образовательную программу

дошкольного образования"

БЛОК-СХЕМА

ОПИСАНИЯ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА

КОМПЕНСАЦИИ РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ) ЧАСТИ

РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" ЧЕРЕЗ ДОШКОЛЬНУЮ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявления и документов назначенным ответственным   │

│              лицом дошкольной образовательной организации               │

│               (срок административной процедуры - 1 день)                │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Формирование пакета документов и передача его в отдел по работе с    │

│                           обращениями граждан                           │

│                (срок административной процедуры - 1 день)               │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги │

│               (срок административной процедуры - 6 дней)                │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выдача (направление) назначенным ответственным лицом дошкольной     │

│   образовательной организации уведомления о результате предоставления   │

│                         государственной услуги                          │

│                (срок административной процедуры - 2 дня)                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 2

к административному регламенту

по осуществлению администрацией

городского округа - город

Волжский Волгоградской области

переданных государственных

полномочий по предоставлению

государственной услуги "Назначение

и выплата компенсации родителям

(законным представителям) части

родительской платы за присмотр

и уход за детьми в образовательных

организациях, реализующих

образовательную программу

дошкольного образования"

БЛОК-СХЕМА

ОПИСАНИЯ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА

КОМПЕНСАЦИИ РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ) ЧАСТИ

РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" ЧЕРЕЗ МФЦ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Прием и регистрация заявления и документов специалистом МФЦ       │

│                (срок административной процедуры - 1 день)               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Формирование пакета документов и направление его в отдел по работе с   │

│                           обращениями граждан                           │

│                (срок административной процедуры - 1 день)               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги │

│               (срок административной процедуры - 6 дней)                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выдача (направление) специалистом МФЦ уведомления о результате      │

│                  предоставления государственной услуги                  │

│                (срок административной процедуры - 2 дня)                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 3

к административному регламенту

по осуществлению администрацией

городского округа - город

Волжский Волгоградской области

переданных государственных

полномочий по предоставлению

государственной услуги "Назначение

и выплата компенсации родителям

(законным представителям) части

родительской платы за присмотр

и уход за детьми в образовательных

организациях, реализующих

образовательную программу

дошкольного образования"

БЛОК-СХЕМА

ОПИСАНИЯ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА

КОМПЕНСАЦИИ РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ) ЧАСТИ

РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" ЧЕРЕЗ ОТДЕЛ ПО РАБОТЕ

С ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация заявлений и документов специалистом отдела по работе │

│                          с обращениями граждан                          │

│                (срок административной процедуры - 1 день)               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Рассмотрение заявления, формирование личного дела заявителя       │

│                (срок административной процедуры - 1 день)               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка и подписание результата предоставления государственной услуги │

│               (срок административной процедуры - 6 дней)                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача (направление) специалистом отдела по работе с обращениями граждан │

│     уведомления о результате предоставления государственной услуги      │

│                (срок административной процедуры - 2 дня)                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к административному регламенту

по осуществлению администрацией

городского округа - город

Волжский Волгоградской области

переданных государственных

полномочий по предоставлению

государственной услуги "Назначение

и выплата компенсации родителям

(законным представителям) части

родительской платы за присмотр

и уход за детьми в образовательных

организациях, реализующих

образовательную программу

дошкольного образования"

                                  В отдел по работе с обращениями граждан администрации городского

                                  округа - город Волжский Волгоградской области

                                  от ____________________________________________________________,

                                  паспорт серия _________________ N _____________________________,

                                  выдан _________________________________________________________,

                                  зарегистрированного(ой) по адресу: г. Волжский

                                  ул. ________________________________________ д. _____ кв. _____,

                                  проживающего(ей) по адресу: г. Волжский, _______________________

                                  ул. ________________________________________ д. _____ кв. _____,

                                  контактный телефон ___________ e-mail: _________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу назначить и выплатить  компенсацию  части  родительской  платы  за  присмотр и  уход  за

ребенком  в  образовательной   организации,  реализующей   образовательную  программу  дошкольного

образования ______________________________________________________________________________________

                             N и полное наименование образовательной организации

1. Имею на иждивении детей до 18 лет:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Адрес регистрации (прописка)

	1.
	
	__/__/____
	

	2.
	
	__/__/____
	

	3.
	
	__/__/____
	

	4.
	
	__/__/____
	

	5.
	
	__/__/____
	


    2. Прошу назначить и выплатить компенсацию части  родительской  платы за  присмотр  и уход  за

    ребенком в образовательной дошкольной организации на ребенка (детей):

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Данные свидетельства о рождении (серия, N, дата выдачи)
	%

	1.
	
	__/__/____
	
	20%

	2.
	
	__/__/____
	
	50%

	3.
	
	__/__/____
	
	70%

	4.
	
	__/__/____
	
	70%

	5.
	
	__/__/____
	
	70%


* Заполняется только нужная графа

    3. Прошу перечислять компенсацию на мой банковский счет

            ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐ ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐ ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

в отделении │ ││ ││ ││ │/│ ││ ││ ││ │N│ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │

            └─┘└─┘└─┘└─┘ └─┘└─┘└─┘└─┘ └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

в _________________________________________;

     (наименование кредитной организации)

через отделение Управления федеральной почтовой связи Волгоградской области - филиала ____________

Федерального государственного унитарного предприятия "Почта России".

    Обязуюсь в случае изменения обстоятельств в семье  (изменение  места  постоянного  жительства,

изменение состава семьи) представить подтверждающие  документы в течение 15 дней. Извещен(-а), что

несу ответственность за предоставление недостоверной информации.

    В соответствии со статьей 9 Федерального  закона  от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О  персональных

данных" даю согласие на обработку моих персональных данных, в том числе в электронном виде.  Прошу

уведомить меня о принятом решении одним из  следующих  способов:  почтовое  отправление,  вручение

уведомления, телефонный звонок, уведомление по электронной почте (нужное подчеркнуть).

__________________________________ / ___________________ /

       (подпись заявителя)                 (фамилия)

__________________________________ / ___________________ /

 (подпись должностного лица ОДО)           (фамилия)

               М.П.

__________________________________ / ___________________ /

(подпись должностного лица отдела          (фамилия)

по работе с обращениями граждан)

"__" ____________ 20   г.

заявление

копия паспорта заявителя

копии свидетельств о рождении детей

справки о составе семьи

справки о посещении ребенком ОДО

постановление об учреждении опеки над

несовершеннолетним

договор о передаче ребенка (детей) на

воспитание в приемную семью

"__" ____________ 20   г.

